Vollständigkeitserklärung von Vereinsabteilungen

In vielen Vereinen verwalten die Abteilungen ihre Sportarbeit und deren Finanzierung im Jahresverlauf weitgehend selbst. Auf Grund der Gesamtverantwortung des Vereinsvorstandes empfehlen sich daher sog. Vollständigkeitserklärungen von Vereinsabteilungen. 

Im Hinblick auf eine Entscheidung des Bundesfinanzhofs zur Haftung des Vereins/des vertretungsberechtigten Vorstands für etwaige aufgelaufene Lohnsteuerverbindlichkeiten bei Beschäftigungsverhältnissen/Zahlungen durch einzelne Vereinsabteilungen an Mitglieder/Spieler empfiehlt es sich grundsätzlich, von den Abteilungen sich zum Ende des jeweiligen Geschäftsjahrs diese Vollständigkeitserklärung in Bezug auf die finanziellen Vorgänge geben zu lassen.

Die auf der Seite 2 dargestellte Vollständigkeitserklärung ist lediglich ein Muster. Bei kleineren Vereinen kann auch eine kurze Bestätigung genügen, dass sämtliche Einnahmen/Ausgaben zum Zwecke der kompletten buchhalterischen Erfassung über die Vereinsbuchhaltung liefen beziehungsweise mitgeteilt wurden.

Sieht die bestehende Abteilungsordnung besondere Mitteilungs-, Informations- und Auskunftspflichten vor, ist die Vollständigkeitserklärung noch durch eine Bestätigung der Abteilungsprüfer zu ergänzen, falls die Abteilungskasse, vergleichbar mit dem Kassenprüfer beim Hauptverein, separat geprüft wird.

Eine derartige Vollständigkeitserklärung entbindet natürlich den insgesamt für die Buchführung zuständigen vertretungsberechtigten Vorstand beziehungsweise den Schatzmeister/Vereinskassierer nicht von seinen Überprüfungspflichten. Das heißt, er muss sich bei dem

• geringsten Zweifeln oder
• ungeklärten Sachverhalten

von der korrekten Führung der Abteilungskasse und des Finanzetats überzeugen. Dazu zählen auch alle steuerlichen und sozialversicherungsrechtlichen Pflichten. Denn nach wie vor gilt der Grundsatz: Der Jahresabschluss eines Vereins ist nur dann zutreffend, wenn tatsächlich sämtliche Finanzbereiche des gesamten Vereins, also auch einschließlich aller Abteilungen und sonstiger vorhandener Untergliederungen, buchhalterisch berücksichtigt sind und sich auch im Rechenschaftsbericht/Geschäftsbericht wieder finden.

Auf der Seite 2 finden Sie ein Muster!
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Im Hinblick auf den anstehenden Jahresabschluss für das Geschäftsjahr …. erklären wir hiermit für die Abteilung .......................................  gegenüber dem Vereinsvorstand, dass wir sämtliche für das Geschäftsjahr  …. erzielten und angefallenen Einnahmen sowie Ausgaben umfassend erklärt haben.

Im Weiteren wird versichert, dass sämtliche steuer- und kassenmäßig relevanten Unterlagen, Belege etc. zum Zwecke der Berücksichtigung bei der Vereinsbuchhaltung übergeben wurden. 

Beigefügt wurden folgende vereinsrelevanten Unterlagen:

· Anlageverzeichnis für Vermögensgegenstände/Waren/Inventar.

· Kopie der Kontoauszüge, Stand 1.1…..  und 31.12. ….. 
Die Originalkontoauszüge können jederzeit zur Einsicht und Prüfung, auch zum Zwecke der Kassenprüfung zur Verfügung gestellt werden.

· Es wird weiterhin versichert, dass gegenüber der Vereinsbuchhaltung während des abgelaufenen Geschäftsjahrs für alle Beschäftigungsverhältnisse von Mitarbeitern/-innen für die Abteilung sämtliche lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Sachverhalte umfassend und abschließend mitgeteilt wurden, einschließlich der Tätigkeitsnachweise für etwaige Aushilfen, Übungsleiter, Trainer etc.
(Trifft natürlich nur zu, wenn die Abteilung selbst Arbeitgeberpflichten übernimmt.)

· Es wird weiterhin erklärt und versichert, dass keinerlei sonstigen Zahlungsvorgänge innerhalb der Abteilung vorgelegen haben, zudem keine Spendenbescheinigungen durch die Abteilung ausgestellt oder Sponsorenverträge geschlossen wurden.

· Entsprechend dem vorgelegten Abschluss der Abteilung wurden die Vorgaben für die Finanzplanung der Abteilung für das laufende Geschäftsjahr eingehalten, der rechnerische Saldo von ................ EUR wird für die Abteilung auf das anstehende Vereinsjahr …. übertragen.

· Es wird mitgeteilt, dass die Abteilung ........................... mit Stand 31.12….., insgesamt ................ Abteilungsmitglieder, davon ........... Kinder, ................ Jugendliche und ................... Erwachsene aufweist.




.............................			....................... ...................................................
Ort/Datum 				Der Abteilungsvorstand/-leiter




Gesehen:


.............................			...........................................................................
Ort/Datum 					

	
 					........................................................................... 
Vertretungsberechtigter Vorstand 	
